
 

Stand: 05.03.2024 

PLASA-Portal: Terminübersicht für Schulen 
zum Vermittlungsprozess von Praktikumsplätzen 

 
Alle öffentlichen Schulen wurden vom Ministerium für Bildung (MB) automatisch mit 
voreingestellten Praktikumsplätzen im PLASA-Portal hinterlegt. Die Vermittlung von 
Plätzen erfolgt in zwei Zyklen pro Jahr (Sommer und Winter). Dementsprechend gibt 
es zwei feste Bearbeitungszeiträume, in denen die Schulen die Anzahl an Praktikums-
plätzen im PLASA-Portal überprüfen und in begründeten Fällen anpassen können. 
Schulen in freier Trägerschaft können auch an PLASA partizipieren und ihre Platz-
kontingente innerhalb des Bearbeitungszeitraumes eintragen (keine Voreinstellung 
durch das MB). Weitere Informationen finden Sie in der Anleitung für Schulleiter*innen 
auf der Seite des MB: https://lsaurl.de/plasa. 
 
Folgende Aktivitäten sind laut Maßnahmenplan für die Vorbereitung des neuen 
Schuljahres seitens der Schulen für die Praxisphasen erforderlich: 
 

Termine Aktivitäten Verant-
wortlich 

jederzeit möglich einmalige Registrierung im PLASA-Portal unter 
https://www.plasa-portal.de 

Schulleitung 

Winter  Sommer   
15.09.-30.09. 15.03.-31.03. Bearbeitungszeitraum für Schulen: 

Kapazitätsanpassung der voreingestellten 
Praktikumsplätze im PLASA-Portal 

Schulleitung 

01.10.-14.10. 01.04.-14.04. Prüfung und ggf. Korrektur der durch die 
Schulleitungen vorgenommenen Anpassungen 

Landesschul-
amt (Ref. 31) 

15.10.-31.10. 15.04.-30.04. Anmeldezeitraum für Studierende Studierende 

18.11.-24.11. 18.05.-24.05. Automatische Vermittlung (Zuweisung) der Plätze und 
Annahme dieser durch die Studierenden 

Universität 

25.11. 25.05. Kenntnisnahme der zugewiesenen Studierenden: 
Veröffentlichung des Ergebnisses im PLASA-Portal 

Schulleitung 

25.11.-20.12. 25.05.-20.06. Kontaktaufnahme zw. Studierenden und Schulen: 
bilaterale Absprachen zur Durchführung des 
Praktikums mit den Studierenden 

Schulleitung 

01.12.-15.12. 01.06.-15.06. Praktikumsbörse im PLASA-Portal: 
Freie Plätze können noch direkt von Studierenden 
gebucht werden (Info per Mail an die Schulen) 

Studierende 

bis 15.12. bis 15.06. Meldung an das Landesschulamt (Ref. 31), wenn 
ein Praktikumsplatz aufgrund unvorhersehbarer 
Ereignisse doch nicht angeboten werden kann 
(Stornierung) 

Schulleitung 

bis 15.12. bis 15.06. Wenn das Landesschulamt die Stornierung des 
Platzes akzeptiert, meldet es dies an das jeweilige 
Praktikumsbüro der Universität. 

Landesschul-
amt (Ref. 31) 

Februar/  
März 

Aug./Sep. bzw. 
1.Schulhalbjahr 

Durchführung der vereinbarten Praktika 
in den jeweils definierten Praktikumszeiträumen 

Schulleitung 

nach dem 
Praktikum 

nach dem 
Praktikum 

Unterzeichnung des Dokuments 
„Praktikumsbescheinigung“ 

Schulleitung 

 


